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План работы отделения дополнительного образования детей «Источник»  

на 2026 – 2027 уч. год 

 
Цель работы ОДОд: 

- развитие системы дополнительного образования детей в рамках ГБОУ СОШ № 538. 

Задачи: 

1. Создание условий в ОУ для реализации программ дополнительного образования. 

2. Планирование, организация и контроль деятельности педагогов дополнительного 

образования, а также педагогического коллектива школ по всему кругу вопросов, 

касающихся дополнительного образования детей. 

3. Интеграция дополнительного образования с основным (общим) образованием. 

4. Участие в конкурсах (внутришкольного, районного, городского, регионального и 

федерального уровня). 

5. Осуществление связи с образовательными, культурно – досуговыми 

учреждениями, учреждениями дополнительного образования детей, 

координационными учреждениями. 

Направление 

деятельности 

Содержание 

деятельности 

Срок Ответственные за 

исполнение 

Организационная деятельность 

Обновление пакета 

документов ОДОд 

- нормативные 

документы; 

- локальные акты 

различного уровня. 

Август, - 

сентябрь 2026г. 

Бурдиков О.А. 

Работа с кадрами 

ОДОд 

- анализ 

педагогического 

состава ОДОд; 

- составление списков 

сотрудников ОДОд; 

- движение кадров 

ОДОд в текущем 

учебном году; 

- оформление отпусков 

специалистов ОДОд; 

- вопросы аттестации 

педагогов и 

специалистов ОДОд; 

- прием сотрудников 

на работу по 

совместительству. 

Май, 2026г., 

август – 

сентябрь 2026г. 

Полукарова Е.А.,  

Бурдиков О.А. 



Составление и 

утверждение 

перспективных планов 

работы ОДОд на 2026 

– 2027 уч.год 

- анализ работы, 

проделанной в 2025 – 

2026 уч.году; 

- написание 

перспективных планов 

работы на текущий 

учебный год; 

- корректировка 

планов работы на 2026 

– 2027 уч.год 

Май, 2026г., 

август 2026г. 

Бурдиков О.А. 

Комплектование групп  - информация о 

направленностях в 

ОДОд; 

- запись в группы; 

- оформление 

договоров; 

- составление списков 

групп. 

Сентябрь, 2026 

г. 

Бурдиков О.А., 

педагоги ДО 

Составление 

расписания работы 

ОДОд 

- общее расписание; 

- индивидуальное 

расписание педагогов 

ОДОд. 

Август, - 

сентябрь 2026 г. 

Бурдиков О.А. 

Методическая деятельность 

Разработка рабочих 

программ на основе 

образовательных 

программ 

дополнительного 

образования детей 

- анализ имеющихся 

программ ДО; 

- выявление круга 

интересов учащихся 

ОУ; 

- написание программ 

ДО; 

- согласование 

программ ДО в 

базовых учреждениях 

района 

Май, август 

2026г. 

Педагоги 

дополнительного 

образования, 

методист ОДОд 

Проведение 

методических 

мероприятий с целью 

обмена опытом 

- участие в  

методических 

объединениях 

педагогов ДО (на 

уровне района и 

города); 

- организация 

семинаров, 

консилиумов и других 

форм обмена опытом 

на базе ОУ. 

В течение 

учебного года 

по плану 

базовых 

учреждений, по 

индивидуально

му плану 

Бурдиков О.А., 

педагоги ДО, 

методисты районных 

и городских 

учреждений ДО 

Интеграция 

дополнительного 

образования с 

основным (общим) 

образованием 

- проведение 

совместных 

мероприятий, уроков; 

- поиск наиболее 

удачных вариантов 

взаимодействия 

педагогов ДО и 

педагогов основного 

(общего) образования. 

В течение 

учебного года 

по 

индивидуально

му плану 

Бурдиков О.А., 

методист ОДОд, 

педагог-организатор 

ОДОд, педагоги 

основного и 

дополнительного 

образования 



 

Культурно – досуговая деятельность 

Организация и 

проведение 

мероприятий в рамках 

ОДОд, совместных 

(общешкольных) 

мероприятий 

- разработка календаря 

праздников; 

- проведение 

мероприятий согласно 

календарю праздников; 

- анализ проведенных 

мероприятий. 

В течение 

учебного года в 

соответствие с 

календарем 

праздников, 

принятых в 

школе 

Бурдиков О.А., 

Нилова С.И., 

методист ОДОд, 

педагог-организатор 

ОДОд, педагоги 

основного и 

дополнительного 

образования 

Проведение экскурсии 

в рамках ОДОд 

- разработка 

маршрутов экскурсий; 

- проведение 

экскурсий; 

- анализ экскурсии. 

В течение 

учебного года 

по плану 

экскурсионной 

деятельности 

Методист ОДОд, 

педагог-организатор 

ОДОд, педагоги 

дополнительного 

образования, 

работающих в рамках 

туристско-

краеведческой 

направленности 

Участие в конкурсах 

разного уровня - 

внутришкольных, 

районных, городских, 

региональных, 

федеральных 

- поиск интересных 

вариантов конкурсной 

деятельности; 

- подготовка работ на 

конкурсы; 

- непосредственное 

участие в конкурсах; 

- подведение итогов. 

В течение 

учебного года 

по плану 

учреждений, 

проводящих 

конкурсы, и 

годовому плану 

ОУ 

Бурдиков О.А., 

педагог-организатор 

ОДОд, руководители 

направлений в ОДОд,  

педагоги 

дополнительного 

образования ОДОд 

Организация и 

проведение выставок 

детского творчества 

- выбор темы выставки 

(можно приурочить к 

какому-либо 

празднику или 

мероприятию); 

- подготовка и 

оформление работ к 

выставке; 

- выбор места 

проведения выставки; 

- проведение выставки 

(сроки оговариваются 

особо); 

- анализ проведения. 

В течение 

учебного года в 

соответствие с 

календарем 

праздников, 

принятых в 

школе 

Педагоги 

художественно – 

эстетического 

направления, педагог-

организатор ОДОд, 

педагоги 

дополнительного 

образования ОДОд 

Связь с образовательными, досуговыми и административными  учреждениями района 

Связь со школами 

района  

- прием в ПДО детей, 

посещающих другие 

ОУ района; 

- обмен информацией с 

сотрудниками ОДОд 

других ОУ; 

- проведение 

совместных 

мероприятий. 

В течение 

учебного года 

Бурдиков О.А., 

педагог-организатор 

ОДОд, методист 

ОДОд, педагоги 

дополнительного 

образования ОДОд 

Связь с досуговыми 

учреждениями района 

и города (районный 

ДДЮиТ, Аничков 

дворец, ЦО №162 

(ЦИК), ЦДЮТТ и др) 

- контакт с базовыми 

учреждениями, 

осуществляющими 

функцию руководства 

над программами ДО 

той или иной 

В течение 

учебного года 

Бурдиков О.А., 

руководители 

направлений в ОДОд, 

методист ОДОд, 

педагоги 

дополнительного 



направленности; 

- проведение общих 

мероприятий. 

образования ОДОд 

Связь с 

административными 

учреждениями района 

и города, 

осуществляющими 

координационную 

функцию (ИМЦ, РОО, 

Комитет по 

образованию СПб) 

- предоставление 

планов работы ОДОд и 

отчетов о деятельности 

ОДОд; 

- участие в совещаниях 

заведующих ОДОд. 

В течение 

учебного года 

по плану 

контролирующи

х учреждений 

Бурдиков О.А., 

руководители 

направлений в ОДОд, 

методист ОДОд 

Осуществление контроля над работой ОДОд 

Контроль ведения 

отчетной 

документации 

педагогами 

дополнительного 

образования ОДОд 

- проверка ведения 

журналов педагогами 

ДО. 

В течение 

учебного года, 

не менее, чем 

раз в четверть 

Бурдиков О.А. 

Контроль посещения 

занятий ДО 

воспитанниками, в том 

числе детьми и группы 

риска; контроль 

наполняемости групп 

ПДО 

- посещение занятий 

педагогов с целью 

контроля; 

- проверка отчетной 

документации разного 

уровня с целью 

отслеживания 

движения детей в 

группах ПДО. 

В течение 

учебного года, 

по плану 

посещения 

занятий (план 

посещения 

занятий 

педагогов ДО 

прилагается) 

Бурдиков О.А., 

руководители 

направлений в ОДОд, 

методист ОДОд 

Контроль над 

соблюдением графика 

работы педагогов ДО 

- посещение занятий; 

- проверка отчетной 

документации. 

В течение 

учебного года, 

по плану 

посещения 

занятий (план 

посещения 

занятий 

педагогов ДО 

прилагается) 

Бурдиков О.А., 

руководители 

направлений в ОДОд 

Контроль над 

выполнением 

программ ДО, анализ 

результативности 

процесса 

дополнительного 

образования 

- посещение занятий; 

- проверка отчетной 

документации; 

- анализ детских работ; 

- анализ отчетных 

мероприятий, 

выставок, 

организованных 

педагогами ДО. 

В течение 

учебного года, 

по плану 

посещения 

занятий (план 

посещения 

занятий 

педагогов ДО 

прилагается); 

контроль 

выполнения 

программ – в 

конце учебного 

года 

Бурдиков О.А. 

Контроль повышения 

квалификации кадров 

ОДОд 

- анализ документов и 

методических 

материалов, 

подготовленных 

педагогами и 

специалистами для 

В течение 

учебного года, 

по мере 

необходимости 

Бурдиков О.А. 



прохождения 

процедуры аттестации; 

- направление на курсы 

повышения 

квалификации 

Контроль над 

соблюдением графиков 

отпусков специалистов 

ОДОд 

- сбор заявлений от 

специалистов ОДОд; 

- составление графика 

отпусков 

Декабрь 2026 г., 

апрель – май 

2027 г. 

Бурдиков О.А. 
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